
1

CADASTROS DE 
TERCEIRIZADOS

TREINAMENTO



Conceitos Básicos

TREINAMENTO SINCLOG 
MÓDULO: CADASTRO DE TERCEIRIZADOS

2

Introdução:

O cadastro de Terceirizados existe para fornecer o controle adequado aos processos de contratação de empresas ou pessoas
físicas que prestam serviços para o processo de expansão da abrangência em formatos de unidades parceiras ou no envio de
motoristas terceirizados.

A partir desse cadastro é possível também vincular tabelas de fretes e realizar cálculos para a emissão de faturas.
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Acesse o painel de controle 
com seu login e senha
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Para iniciar o cadastro de 
uma empresa terceirizada, 
Acesse o menu de 
Cadastros > Terceirizados.
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Clique na engrenagem 
para habilitar a opção 
de um Novo Registro.
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Preencha os campos solicitados com 
os dados da empresa terceirizada.

Os campos sinalizados com (*) são 
de preenchimento obrigatório.
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Aba adicionais

Quando o terceirizado se trata de uma
base parceira é possível configurar na aba
“Serviços” a tabela de remuneração a ser
utilizada. Esta tabela será abordada em
outro treinamento.
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Ao concluir a primeira
etapa do cadastro, novas
abas serão disponibilizadas
para preenchimento.

1

Em Dados de Contato,
preencha as informações
para ter permissão ao
uso do Aplicativo Mobile.
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Quando houver um ou mais motoristas
disponíveis nesta aba, significa que o
vinculo foi associado a uma Unidade já
cadastrada no módulo de Cadastro de
Motorista.
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Em Serviços, diversos opções de 
operações serão disponibilizadas 
para configuração de acordo com 
o modelo de negócio da empresa.
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Selecione o modelo de negócio 
operacional que a terceirizada 
atenderá e preencha os campos 
necessários.
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Em Configurações de 
Ocorrência, o parceiro 
deve informar o código 
de ocorrência para que 
o sistema possa gerar 
um DeXPara.
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Em Configurações de 
Ocorrência, o parceiro 
deve informar o código 
de ocorrência para que 
o sistema possa gerar 
um DeXPara.
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Ao Replicar as informações, a 
ferramenta possibilita definir 
outras configurações de serviços 
em determinada unidade.



Ao definir os campos de Cliente, Filial Região Tarifária e Cidade 
de destino, o sistema apresentará uma tabela editável.

Editar Declaração 
de Valores.
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Escolha entre os recursos 
oferecidos acima e clique 
em Salvar.
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Em Arquivos você pode
salvar arquivos distintos
como documentação,
imagens e outros.
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O módulo de treinamento foi concluído.
Vamos colocar em prática?

Parabéns! 
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Dúvidas? Fale conosco: 
(11) 4814-9644 

(Seg. à Sex das 09:00 às 18:00)


